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ACTA No. 02 

ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO 

 CIUDAD Y FECHA:  

 Cali, 13 de febrero de 2020 

 HORA DE INICIO 

 8:00 AM 

 HORA FIN 

 12:00 M 

LUGAR: 

IE HERNANDO NAVIA VARÓN 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 

CGTS – CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
 
   TEMAS: 

1. Lineamientos a los docentes técnicos de la Institución Educativa sobre el programa de articulación 
para la vigencia 2020. 
 

2. Recibir algunos documentos de aspirantes al programa, ya que en la visita anterior no los reuní en 
su totalidad.  

 
3. Solicitar los demás documentos para la matricula: 

 
 Cedula del padre y/o acudiente del estudiante 

 Registro civil del estudiante 

 Entrega de formatos de compromiso padre de familia Yo acudiente y formato del 
TRATAMIENTO DATOS DEL MENOR DE EDAD. 

 Foto jpg para la carnetización. 
 

 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
 

1. Dar algunos lineamientos a los docentes técnicos de la Institución Educativa sobre el programa 
de articulación para la vigencia 2020. 

 
2. Recepcionar documentos de identidad para la matricula del aprendiz 

 
3. Informar sobre los formatos a diligenciar por parte del estudiante y padre de familia y/ o 

acudiente. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 
Orden del día; 

1. Lineamientos a los docentes técnicos de la Institución Educativa sobre el programa de 
articulación para la vigencia 2020. 

 
2. Recepcionar documentos de identidad para la matricula del aprendiz 

 
3. Entrega de formatos pertinentes para la matricula. 

  
   Desarrollo del día: 

1. Siendo las 8 de la mañana me encuentro en la sede de la Institución Educativa HERNANDO 

NAVIA VARÓN con el docente Pablo Coral, le informo de primera mano los pormenores del 

proceso de matrícula, entre esto; los formatos que deberán diligenciar los padres de familia y los 

estudiantes para poder ser matriculados en el SENA durante la vigencia 2020. 
 

2. Recibo por parte del docente Pablo los documentos faltantes de los estudiantes que no 

entregaron en la primera visita. 
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 NOTA:  
Le informo a la estudiante MICHEL ALEXANDRA PALACIOS MARTINEZ que no puedo ser matriculada 
en la modalidad porque pertenece al programa de DISEÑO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA en el 
CENTRO LATINOAMERICANO DE ESPECIES MENORES. Y según los lineamientos del programa, NO es 
posible estar matriculado en dos carreras técnicas de manera presencial simultáneamente. 
Anexo pantallazo de la evidencia en Sofía Plus: 

  

CONCLUSIONES 

Se logró el objetivo principal de la visita, los docentes técnicos me atendieron y recibieron la información 
pertinente de la visita. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Agendar fecha para llevar a cabo el COI 
Coordinador, docentes técnicos, instructor 
del SENA. 

Por definir 

 


